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Glosario

Acervo: al conjunto de documentos producidos y recibidos por los sujetos obligados
en el ejercicio de sus atribuciones y funciones con independencia del soporte,
espacio o lugar que se guarden.

Archivistica: a la practica constante y sistematica de la organizacién y
conservacion de documentos bajo los lineamientos de clasificacion y valoracion que
marca la normatividad vigente.

Archivo: Conjunto ordenado de documentos, con independencia de su soporte,
espacio o lugar de resguardo.

Baja Documental: Eliminacion sistematica y controlada de la documentacion que
ya no es de utilidad porque ha concluido la vigencia de sus valores administrativos,
legales o fiscales, porque no tiene valores histéricos o porque su plazo de
conservacion en el Archivo de Concentracién ha caducado.

Expediente: Es |la unidad documental compuesta conformada por documentos que
tratan sobre un mismo asunto, tema, actividad o tramite. Los expedientes deben
organizarse légica y cronolégicamente.

Gestion Documental: Conjunto de métodos y practicas destinadas a planear,
dirigir y controlar la produccién, circulacién, organizacién, conservacién, uso
seleccion de los documentos.

Guia de Archivo Documental: Instrumento de consulta que contiene la descripcién
general de todo el fondo documental que posee una institucién.

Preservacion: Se refiere a todas aquellas medidas y practicas enfocadas a la
salvaguarda de un acervo documental, en las que se incluyen acciones y
consideraciones de caracter administrativo, financiero y de conservacion.

Unidad Administrativa: a las areas que se establecen el Reglamento Interior de Ia
Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.
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Marco Normativo

De acuerdo a lo establecido en el articulo 26 de la Ley General de Archivos y el
articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua, el cual dicta que
“Los sujetos obligados deberédn elaborar un informe anual detallando el
cumplimiento del programa anual y publicarlo en su portal electrénico, a mas tardar
el ultimo dia del mes de enero del siguiente afio de la ejecucion de dicho programa”,
es bajo el precepto anterior que se presenta este informe anual correspondiente al
ejercicio 2025, respecto a las labores archivisticas planeadas y ejecutadas de
acuerdo al Programa Anual de Desarrollo Archivistico “PADA” 2025.
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Introduccion

El presente informe rinde declaracién respecto a los esfuerzos realizados en el Area
Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico
para dar cumplimiento a los objetivos planteados dentro del Programa Anual de
Desarrollo Archivistico 2025, los cuales buscan la difusién y crecimiento de la cultura
archivistica en la institucién, con ello dando cumplimiento a la Ley General de
Archivos y la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Dentro del PADA 2025 se fijaron 8 objetivos especificos que seran observados a lo
largo de este informe, detallando las actividades realizadas y los logros alcanzados,
ademas del nivel de cumplimiento obtenido a lo largo del afio con cada uno de los
objetivos.

Este informe busca brindar un compendio al respecto de las actividades realizadas
a lo largo del afo y los resultados obtenidos, con lo cual, se promueve la cultura
archivistica dentro de la Secretaria y se da el debido cumplimiento a las leyes de
archivo, apegandose al cumplimiento de la normativa en la materia.
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Resumen ejecutivo

La misién de la Secretaria de Innovacion y Desarrollo Econémico es “Desarrollar un
entorno favorable, mediante la puesta en marcha de politicas efectivas que mejoren
la competitividad de las empresas e impulsen la prosperidad de las y los
chihuahuenses”,

Para dar cumplimiento a la misién y compromiso que tiene la Secretaria en cuanto
a la comunidad chihuahuense, se elabor6 el Programa Anual de Desarrollo
Archivistico 2025 con el objetivo de que los soportes fisicos o electrénicos de los
documentos que amparan las labores y esfuerzos realizados por la SIDE sean
resguardados en las condiciones 6ptimas para su consulta y/o trascendencia
histérica.

Por lo anterior, el Area Coordinadora de Archivos plante6 8 objetivos para el afio
2025 y en los cuales basé la organizacion de las actividades a desarrollar; los
criterios utilizados para dichos objetivos fueron fundamentados en los avances
realizados durante el ejercicio 2024, ademas de dar cumplimiento a la normatividad
aplicable, de la cual la Secretaria se obliga a seguir para la seguridad y resguardo
de los documentos de archivo.

El objetivo de este informe es describir detalladamente las actividades y resultados
obtenidos en el afio 2025, vistos desde un punto analitico y con ello, identificar las
areas de oportunidad a trabajar en los préximos ejercicios, a fin de crear las
condiciones ideales que requiere el tratamiento y gestién documental de la
informacion generada en la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico.
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Informe 2025

Para desarrollar el informe anual, se detallaran cada uno de los objetivos
planteados, las labores realizadas y los resultados obtenidos para un mejor
entendimiento y lectura; con ello se enlistan los siguientes objetivos:

Objetivo 1. Iniciar con la transferencia de documentos de la bodega que funge
como archivo de concentracién a las instalaciones de la SIDE donde ya se
designo un espacio.

El planteamiento de este objetivo establece que, para el afio 2025, se realizarian
trabajos principalmente en la bodega que funge como Archivo de Concentracion, la
cual esta ubicada dentro de uno de los depositos del Organismo Descentralizado
“PRODECH?”, con direccion Calle Octavio Paz s/n, lote 11B Manzana 2.

Como antecedente, durante el afo 2024 se realizé un diagnostico de las
condiciones en que se encontraba dicha bodega, el cual declara los puntos a
trabajar, por lo que, para el afio 2025, se inicié con fumigaciones, pues, dentro del
plan de trabajo, se acordé acudir al depésito para comenzar con la limpieza; por lo
cual, en el mes de mayo se realizd una primera fumigacion, cuidando que los
quimicos aplicados no causaran dario al papel.

Posteriormente, en el mes de julio, el personal de la Coordinacién de Archivos
asistié por primera vez con el equipo de proteccién personal adecuado para la
limpieza (Overol Tyvek, guantes, cubre boca, lentes de seguridad y calzado
cubierto). En primera instancia, se lleg6 a la conclusién que, como primer paso, se
necesitaba desalojar equipo electrénico almacenado en la bodega, pues impedia el
paso libre para comenzar a identificar la documentacién (Véase anexo 1.
Fotografias de Bodega PRODECH, marzo 2025), por lo que, en conjunto con
personal del area de sistemas, se determiné que el equipo electronico identificado,
pertenecia al Organismo Descentralizado “FIDEAPECH”, mismos a los que se les
solicité por medio de oficio retirar todo equipo que obrara dentro de sus inventarios
y que fue encontrado en la bodega (Véase anexo 2. Oficio para desalojo de bodega
PRODECH)), quienes, atendiendo la peticién, realizaron el retiro pertinente.

Una vez despejada la bodega, se procedié, primeramente, a organizar la
documentacion que se encontraba fuera de una carpeta o caja. Una vez los
documentos se encontraron ordenados dentro de las cajas de resguardo, se
iniciaron los debidos procesos para separar los documentos por unidad
administrativa, para que, al transferir los documentos correspondientes, se realice
de una manera ordenada y agil. El proceso de limpieza se desarrollé de los meses
de julio al mes de octubre, derivando en un Archivo de Concentracion limpio e
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identificable para las unidades administrativas (Véase anexo 3. Fotografias de
Bodega PRODECH, julio-octubre 2025).

Con lo anteriormente descrito, se da cumplimiento a la primera actividad planteada
dentro del objetivo 1; también se llevé a cabo la division de los documentos
identificados, cumpliendo con la actividad nimero 2, arrojando como resultado que,
de las 4 actividades programadas del objetivo 1, se concluyeron exitosamente 2 de
las mismas, restando la entrega de la documentacién a las unidades administrativas
y la realizacién de bajas documentales por riesgo sanitario, mismas que se plantea
retomarlas para el afio 2026, debido a que, la magnitud de las labores a realizar
sobrepasa la capacidad del personal destinado a las mismas, por lo que, este
objetivo concluye el afio 2025 con un porcentaje de avance del 50%.

5% &

25%,

Limpiar y fumigar 3
Rany 9 Dividir los fondos
la bodega
Objetivo 1
50%

Iniciar con la transferencia de
documentos de la bodega que funge
como archivo de concenlracion a las
instalaciones de la SIDE donde ya se
designé un espacio

Bajas Entrega de
documentales por documentos a las
riesgos sanitarios UA

Objetivo 2. Promover las transferencias primarias de los archivos de tramite
al archivo de concentracion y las trasferencias internas de areas de apoyo a
las areas responsables del seguimiento.

En cuanto al segundo objetivo planteado para 2025, se hizo la proyeccion respecto
a las transferencias primarias y el procedimiento denominado “Transferencias
Internas”, en el que se pretende integrar toda la documentacién dentro de un mismo
expediente, transfiriendo la informacion de aquellas unidades que coadyuvan en el
proceso con ciertos tramites, sin embargo, no son el origen de la documentacién
generada, como lo son el Departamento Administrativo y/o el Departamento
Juridico, por ejemplificar.

Para presentar el avance obtenido, durante el mes de marzo, se formaliz6 el
procedimiento ante el Grupo Interdisciplinario de Archivos de la Secretaria a través
de la Primera Sesion Ordinaria 2025, quienes unanimemente aprobaron el
procedimiento, el cual se valida por medio del Acta de Sesion.
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Posteriormente, durante el mismo mes de marzo, se difundié a los Enlaces de
Archivo de Tramite un correo electrénico presentando las politicas de operaci6n
para el proceso y elementos adicionales necesarios para conocimiento, ademas de
una capacitacion previa durante el mes de enero (Véase anexo 4. Lista de asistencia
a capacitacion), que se imparti6 con el propésito de difundir la informacién a los
RAT'S y que a su vez, se bajara la informacion hacia cada uno de los servidores
publicos integrantes de las distintas unidades administrativas de la Secretaria, para
que, cuando se dieran por aprobados los Instrumentos de Control Archivistico de la
Secretaria, diera inicio el procedimiento de transferencia interna; ademas, se
contaba con el fin de las adecuaciones al Archivo de Concentracién para realizar las
transferencias primarias de la documentacion de aquellas unidades administrativas
que ya tengan su informacién ordenada en expedientes.

Por lo tanto, del planteamiento inicial, se dio el debido cumplimiento a 2 de 3
actividades, es decir, la aprobacién de los procedimientos por parte del GIA y la
difusién de las politicas para dicho proceso, pero que, debido a la validacién de los
instrumentos, el procedimiento sufrié retrasos para su correcta aplicacién, por lo
que, como se muestra en la siguiente grafica, se obtuvo un grado de avance al
objetivo 2 de un 66.6%.

e
\
Difundir fas
politicas de los
procedimientos

Aprobacion del
GIA para
transferencias
primarias

Asesorar y
- acompanamiento para
T transferencia primaria

Objetivo 3. Promover la baja de Documentacién de Comprobacion
Administrativa Inmediata “DCAI” acumulada desde hace mas de 15 aiios.

La intenci6n del objetivo nimero 3 del PADA 2025, planificaba los procesos de baja
o desincorporacion de aquellos documentos que no forman parte de un expediente
de archivo, pero que sin embargo, ocupan un espacio fisico, ya sea en las oficinas
de la Secretaria o dentro de la bodega que actualmente funge como Archivo de
Concentracion; sin embargo, para el cumplimiento de este objetivo, se requiere la
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aprobacién de los Instrumentos de Control Archivistico, especificamente del
Catalogo de Disposicion Documental “CADIDO”, en el cual se establecen aquellos
documentos con la clasificacion DCAI, y de la cual es posible solicitar su
desincorporacion cumplido un afio de guarda y custodia.

Es por lo anteriormente descrito, que fue posible realizar las actividades que a
continuacién se describen:

1. Solicitar la aprobacién del Grupo Interdisciplinario para realizar las bajas.
Durante la Primera Sesién Ordinaria del 2025, se presentd dentro de los
asuntos generales, la calendarizacién para llevar a cabo la solicitud de Ia
desincorporaciéon de documentos identificados como DCAIl, ademas de
informar que se difundié la informacién respecto al proceso, previamente
presentado en la capacitacién de enero de 2025.

2. Difundir las politicas. En el mes de enero, dio lugar la primera capacitacion
de 2025, para los RAT’'S de las unidades administrativas, dentro de la cual,
uno de los temas a tratar, fue la baja o desincorporacion DCAI, resolviendo
las dudas presentadas; adicionalmente, se les proporciond un correo
electrénico que contenia las politicas Yy un calendario para la solicitud formal
al Area Coordinadora de Archivos.

Para la actividad nimero 3, que consiste en asesorar y acompaniar a las unidades
administrativas durante el proceso, se suspendié debido a que, al momento no se
contaba con la validacién a los Instrumentos de Control Archivisticos, por lo que el
objetivo formaréa parte del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2026.

Una vez descritas las actividades realizadas, el nivel de cumplimiento al objetivo es
el siguiente:

TN

\

Difundir las
politicas de los
procedimientos

/

Aprobacion del
GIA para bajas
DCAl

Promover la baja de Documentacion

de Comprobacion Adminis

tnmediata "OCAI" acumulada desde
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e
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Objetivo 4. Fomentar la capacitacién y difusién en materia de archivo a las
Personas Responsables de Unidad de Correspondencia, Archivo de Tramite,
Archivo de Concentracién, Archivo Histérico y sus enlaces de archivo, para
realizar de manera efectiva la integracién, organizacién, acceso, consulta,
valoracion documental y conservacién de los expedientes de las Unidades
Responsables.

El objetivo 4 del Programa Anual de Desarrollo Archivistico propone la capacitacion
como parte integral de la gestién documental de la Secretaria, por lo que, para el
cumplimiento de este objetivo, se realizaron mdltiples capacitaciones a lo largo del
afio como se enumeran a continuacion:

e Transferencia Interna y Transferencia Primaria.

e Desincorporacién de documentos clasificados como DCAI.

e Armado y cosido de expedientes de archivo.

e Gestion documental y términos generales de archivo.

o Asesorias especificas solicitadas por las unidades administrativas.

e Capacitaciones para el Area Coordinadora de Archivos impartidas por el
AGECH (Planeacion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico y
Conservacién Documental).

Por lo tanto, el objetivo nimero 4 se da por cumplido satisfactoriamente en un 100%,
pues, de las actividades planteadas respecto a la gestion con instituciones que
provean el servicio de capacitacion, personal del Archivo General del Estado de
Chihuahua nos brindé6 acompariamiento en la realizacién de algunas de las
capacitaciones impartidas.

Por otro lado, el Area Coordinadora de Archivos planeé e impartié varias de las
capacitaciones enfocadas especificamente a las necesidades detectadas en las
unidades administrativas, con lo que se contribuye a la profesionalizacion en temas
de archivo para la Secretaria (Véase anexo 5. Fotografias de las capacitaciones
impartidas / Minutas de trabajo / Lista de asistencia).

50% Y

Planear la
logistica de
capacitacion

Gestionar
capacitaciones
de instituciones
competentes en
materia
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Objetivo 5. Aplicar y actualizar los Instrumentos de Control y Consulta
Archivisticos en la SIDE, que permita el registro de los documentos que se
generan o se reciban.

Durante el mes de agosto del afio 2024, se trabajaron los Instrumentos de Control
Archivistico, ademas de iniciar el proceso de solicitud de validacién ante el Archivo
General del Estado “AGECH”, derivando en observaciones que se atendieron
durante la Segunda Sesién Ordinaria de 2024, con lo que, posteriormente en el mes
de marzo de 2025 se obtuvo la validacién al Cuadro General de Clasificaciéon
Archivistica, sin embargo, derivado a cambios externos ajenos a la Secretaria, en
agosto de 2025 nuevamente se solicito la validacion de los Instrumentos ante la
instancia correspondiente, resultando en la propuesta de mesas de trabajo para el
analisis de las series documentales de la Secretaria en conjunto con personal del
AGECH, ademas de ajustes en los formatos manejados, debido a que, en apego a
los lineamientos del Consejo Nacional de Archivos “CONARCH” expedidos en julio
de 2025, los formatos sugeridos para las Fichas Técnicas de Valoracién Documental
“FTVD”, contenia informacién resumida respecto a los procesos técnicos que se
llevan a cabo en las unidades administrativas, ademas de elementos varios que
pueden cambiar la manera de leer la FTVD, y de la cual, se nos solicitd homologar;
es asi que en el mes de septiembre, se llevé a cabo la Primera Sesion Extraordinaria
del Gl para someter a su consideracion la asistencia a las mesas de trabajo, y
adicionalmente, el cambio a las Fichas Técnicas solicitadas por el AGECH, o que
resulté en una respuesta favorable para proceder, ademas de contar con el apoyo
de representantes de las unidades administrativas para acudir a las jornadas,
puesto que, aunque el tema de archivo es competencia de la Coordinacién, cada
una de las unidades es la instancia experta para llevar a cabo el analisis de los
procedimientos que ejecutan en el actuar de sus funciones.

Durante las mesas de trabajo, se consideraron diferentes tematicas, en las que, se
concluy6 positivamente en lo siguiente:

e Cambios de formato de las FTVD y CADIDO.

 Eliminacién de las series 1C.7 Reglamentos y 1C.9 Circulares y procesos
incluidos en la ficha 1C.2 Programas y proyectos en materia de legislacion.

e Eliminacion de la serie 2C.10 Amparos, procesos incluidos en la serie 2C.8
Juicios contra la Dependencia.

e Eliminacién de las series 8C.6 Desarrollo de Redes de Comunicacion de
Datos y Voz, 8C.10 Seguridad Informatica y 8C.25 Servicios y productos en
Internet e Intranet.

e Cambios en los valores documentales, plazos de conservacion y/o técnicas
de seleccion de las series 1S.2 Evaluacion de Proyectos y Subsidios yenla
2S.7 Licencia para la Prestacién de Servicios Inmobiliarios del Estado de
Chihuahua.
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Dichos cambios fueron, primeramente, consultados con las unidades
administrativas  involucradas y posteriormente, planteadas al Grupo
Interdisciplinario mediante la Segunda Sesién Extraordinaria, en quienes, por
unanimidad, aprobaron los cambios; con ello, terminé satisfactoriamente el proceso
de validacién, por lo que, en el mes de noviembre, se obtuvo oficialmente el
dictamen de validacion a los Instrumentos de Control Archivistico de la SIDE

Descrito lo anterior, de las 4 actividades planteadas para el objetivo numero 5 del
PADA 2025, se obtuvieron los siguientes resultados de cumplimiento:

—

Sesion del GIA
para aprobacion
de

Trabajar con fas

actualizaciones

Solicilud de Actualizar el CGCA

esquema g | de
desc e

El  grafico Eedapnees anterior
refleja que, para el objetivo planteado respecto a la actualizacién y aplicacién de los
Instrumentos de Control y Consulta, se generé un cumplimiento del 100%, puesto
que las acciones implementadas fueron las siguientes:

1. Se llevaron a cabo 2 sesiones extraordinarias del GIA para la autorizacion a
los cambios realizados en las series documentales aplicables a la Secretaria.

2. Se trabaj6 con las Unidades Administrativas para verificar que los cambios
propuestos no causaran el menor inconveniente en la manera de integrar
expedientes y que se apegaran a la realidad de los procesos ejecutados en
cada una de las areas de la SIDE.

3. En base a la actualizacién de nuestro Cuadro General de Clasificacion
Archivistica “CGCA”, se realizaron los cambios al Catalogo de Disposicién
Documental “CADIDO”, y como consecuencia, también los formatos de las
Fichas Técnicas de Valoracion Documental.

4. En el apartado de “Archivo” dentro de la pagina oficial de la Secretaria se
refleja la guia de archivo documental, misma que fue presentada por los
RAT'S de las Unidades Administrativas que cuentan con expedientes
integrados.
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Con ello, se concluye el objetivo niumero 5 del Programa Anual de Desarrollo
Archivistico de la Secretaria con un 100% de cumplimiento al cierre del afio 2025.

Objetivo 6. Continuar con la implementacién de las areas de mejora en el
Archivo de Concentracion de la SIDE, para que el resguardo de los archivos
cuente con un espacio digno y en apego a las recomendaciones que indica la
Norma Mexicana NMX-R-100-SCFI-2018 ACERVOS DOCUMENTALES—
LINEAMIENTOS PARA SU PRESERVACION.

En seguimiento a las mejoras al Archivo de Concentracion, se realizaron los
siguientes avances:

e Cubrimiento de ductos de ventilacién para evitar entrada de polvo o agentes
dafinos al papel.

e Asegurado del cableado expuesto.

e Recubrimiento a red de sistemas con Durock.

* Aplicacion de pintura retardante al fuego en paredes y techos.

e Armado de anaqueles para cajas de archivo.

e Compra de puerta metalica con especificaciones dictadas por la NOM 100.

e Adecuacion del espacio para puerta metalica.

Para el afio 2025 se llevaron a cabo diversas adecuaciones que, en un inicio, no se
tenian contempladas, pero que, sin embargo, fueron una mejora al espacio
destinado para el Archivo de Concentracion, y con ello, reducir las labores
pendientes de ejecucion; el presupuesto para realizar todas estas obras, fue
proporcionado por la Direccién y el Departamento Administrativo. Como parte de la
evidencia a este informe, se anexa un comparativo del Archivo de Concentracién al
finalizar el afio 2024 y cémo se encuentra al momento de elaborar este informe
(Véase anexo 6. Fotografias del Archivo de Concentracion).

Con ello, se concluye que el avance obtenido en el objetivo 6 del PADA 2025 es el
siguiente:
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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Continuar con 1a implemantacion de las
Areas de mejora en el Archivo de
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resguardo de i0$ archivos cuente con un
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recomendaciones que indica la Norma
Mexicana NMX-R-100-SCF1-2018
ACERVOS DOCUMENTALES-
LINEAMIENTOS PARA SU
PRESERVACION,

T &

Adecuar la instalacién del
Archivo de Concentracion

Objetivo 7. Promover el acercamiento con el area de Tecnologias de la
informacién para iniciar con la programacién de los médulos de archivo de
tramite y archivo de concentracién en el sistema de archivo implementado por
esta Secretaria, para identificar la trazabilidad de los documentos en el
sistema de gestion de archivos.

Respecto al séptimo objetivo, que plantea la programacion de los médulos
adicionales al sistema de archivos que actualmente opera en la Secretaria, se
establecieron 4 actividades principales para la correcta ejecucion, de las cuales se
detallan a continuacion:

1. Revisar el diseio del proyecto. Esta actividad quedé a cargo del Area
Coordinadora de Archivos, quienes, para desarrollarla, revisaron el disefio
del sistema que previamente se habia planeado, encontrando mejoras a
implementar como lo son la implementacion adicional del médulo de Firma
Electronica Avanzada, y del cual su funcion principal es crear documentos
electronicos desde el comienzo, emigrando del papel a lo digital y con ello,
dar cumplimiento a la ley, como se establece en la Ley de Archivos para el
Estado de Chihuahua, que en su articulo 2, fraccién V dicta “Son objetivos
de esta Ley: V. Sentar las bases para el desarrollo y la implementacién de un
sistema integral de gestién de documentos electrénicos, interoperable
encaminado al establecimiento de gobiernos digitales y abiertos en el ambito
estatal y municipal que beneficien con sus servicios a las personas.” Por lo
anterior, es que se desarroll6 y present6 dicho médulo ante el Departamento
de Tecnologias de la Informacion, ademéas de realizar la solicitud ante la
Coordinacién de Politica Digital para que, en colaboracion, se les habilitara a
los servidores publicos de SIDE su Firma Electrénica Avanzada (Véase
anexo 7. Oficios de solicitud de “FEA”).
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Ademas de la Firma Electrénica Avanzada, se trabajé en el disefio y
acondicionamiento de la firma digital en formatos que maneja el Area
Coordinadora de Archivos, como lo son las solicitudes para desincorporar los
Documentos de Comprobacion Administrativa Inmediata “DCAI” del sistema,
entre otras mejoras.

Con ello, se concluye satisfactoriamente la actividad de revision.

2. Revisar y presentar el disefio del Sistema, asi como con el
Departamento de Tecnologias de la Informacién estar coordinados
durante el proceso de programacién y pruebas del Sistema. Durante el
ano, se busco el acercamiento con el Departamento de Tecnologias de la
Informacién para plantearles el disefio realizado, ademas, con el objetivo de
obtener retroalimentacion respecto a los aspectos a mejorar, dado que, ellos
siendo los expertos en el tema, conocen los requerimientos técnicos para
desarrollar la programacion de la manera correcta; por lo que, durante el afio,
se llevaron a cabo diversas sesiones para tratar el sistema (Vease anexo 8.
Minuta de trabajo Tl /Archivo), resultando asi con el inicio de la programacién
de los modulos de Firma Electronica Avanzada y el médulo DCAI, que
actualmente, se encuentran en estatus de programacién.

3. Capacitar al personal involucrado para el uso del Sistema. Respecto al
punto, pretende la capacitacion de todo el personal involucrado en el uso del
sistema para la adecuada implementacién de los nuevos modulos, es decir,
mostrarles la dinamica bajo la que opera y en base a ello, iniciar con la
implementacion del mismo; sin embargo, la actividad queda suspendida
hasta que el sistema sea programado y su fase de pruebas sea superada.

4. Iniciar con las operaciones del Sistema. Como la actividad anterior, el
objetivo es poner en marcha las operaciones del Sistema de Archivo, que
coadyuven a la realizacion de los procesos archivisticos por medio de
plataformas que agilicen y sistematicen la informacién recibida y procesada,
sin embargo, se reanudara hasta concluir las actividades anteriores.

Finalizando el objetivo nimero 7, los resultados obtenidos son los siguientes:
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Objetivo 8. Evaluar los medios actuales de almacenamiento para los
documentos de archivo electrénico y realizar un analisis de riesgos de dichos
soportes, a fin de determinar el mejor medio para conservar y almacenar la
informacion que produce y recibe la SIDE.

El ultimo objetivo planteado para 2025, habla respecto a la introduccién del
resguardo digital de la informacién generada por la Secretaria, por lo que, para la
Primera Sesién Ordinaria de 2025 se presenté una matriz de analisis de riesgo que
plasmaba los elementos a considerar que eran causa de un riesgo; los riesgos
argumentados se basaron en los rubros financieros, operativos, estratégicos y
externos, en los que se expusieron las probabilidades de ocurrencia Yy en su caso,
el impacto que generarian, por lo que el resultado generaba un nivel de riesgo.

Esta matriz fue elaborada bajo el criterio del Area Coordinadora de Archivos,
quienes establecieron los valores de cada uno de los rubros, y con ello, obteniendo
un resultado cuantificable; sin embargo, durante la Sesién se presentaron diversas
observaciones al respecto, que, si bien, no fueron de fondo, si de forma, debido a
que existen metodologias y formatos proporcionados por la Secretaria de la Funcién
Publica, que dictan el protocolo para determinar riesgos, su nivel de impacto y
ocurrencia, ademas de generar un analisis de si dichos riesgos se deben asumir,
reducir o incluso, transferir. Atendiendo a las recomendaciones realizadas por el
GIA, para la Segunda Sesién Ordinaria 2025 se presentaron los cambios sugeridos,
obteniendo la Matriz de Analisis de Riesgos para el tema de la conservacion digital.

En base a la matriz presentada, y con la asesoria e intervencién del Departamento
de Tecnologias de la Informacién, se buscé un hardware con las caracteristicas
necesarias para los requerimientos de almacenamiento para hacer disposicién de
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la informacién que actualmente se encuentra procesada mediante el Sistema de
Archivo, para lo cual se llegé a la conclusion que obtener un NAS (Network Attached
Storage) Synology era la opcion correcta, pues, este dispositivo brinda la
oportunidad de almacenar la informacién por medio de sus discos duros
interconectados entre si, permitiendo crear una nube privada para el
almacenamiento y acceso de toda aquella informacién generada, y que ademas,
permite generar copias de seguridad como respaldo, lo que brinda un extra en
temas de seguridad.

Es por ello, que se inici6 el proceso de cotizacién para considerar costos para
obtener el NAS Synology que consta de 6 bahias para los discos duros internos con
capacidad de 8 TB (Véase anexo 9. Cotizacion de NAS y discos duros).

Una vez cotizado, se present6 ante la Direccién y Departamento Administrativo la
cotizacién para su consideracion, tomando en cuenta la informacién previamente
presentada al respecto de la necesidad de obtener el equipo, resultando en una
respuesta positiva. Es asi que, para el mes de octubre, se realizé la adquisicién del
NAS Synology, siendo recibido en el mes de noviembre (Véase anexo 10.
Requisicién de compra de equipo NAS)

Resultados del objetivo 8 del PADA 2025:

By

33.3% Creacion de
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digital
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Evaluar los medios actuales de

almacenamienty para los documentos
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almacenamiento

analisis de riesgos de dichos
soportes, a fin de determinar ¢l mejor
medio para conservar y almacenar la
infermacién que produce y recibe la
SIDE.

Cotizacién de sistemas

de almacenamiento
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Anexos al Informe de Cumplimiento 2025

Equipo electrénico encontrado en la bodega “PRODECH” que funge como
Archivo de Concentracion

Anexo 1. Fotografias de bodega PRODECH, marzo 2025
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LIC. JUAN ROBERTO MARTINEZ ARAIZA
DIRECTOR GENERAL DEL

s

i

SECRETARIA DE INNOVACION
Y DESARROLLO ECONOMICO

Departamento de Organizacion e Implementacién
Oficio No. SIDE- DOI-13/2025

Asunto: Solicitud para desocupar bodega

Chihuahua, Chih., a 02 de abril de 2025

FIDEICOMISO ESTATAL PARA EL FOMENTO DE LAS ACTIVIDADES PRODUCTIVAS EN EL ESTADO DE

CHIHUAHUA
PRESENTE. —

Por medio de la presente, solicito su apoyo y colaboracién para desocupar la bodega perteneciente
a la Promotora para el Desarrollo Econédmico de Chihuahua, ubicada en la calle Octavio Paz S/N, Lote
11 B, Manzana 2, dicha bodega, que funciona como archivo de concentracién de la SIDE,
actualmente presenta obstrucciones debido a la presencia de material electrénico y equipo de
cémputo identificado como propiedad del Organismo FIDEAPECH, esta situacién dificulta el acceso
y afecta el adecuado desarrollo de las labores archivisticas del Area Coordinadora de Archivos.

Sin mds por el momento, agradezco de antemano su atencién y quedo a su disposicién para

contar a la C.P. Maria Matias Martinez

(maria.matias@chihuahua.com.mx Ext. 23440), jefa del Departamento de Organizacién e
Implementacion del Area Coordinadora de Archivos de la SIDE para programar la fecha y hora de su

N

y
DIRECTOR ADM f\{STRATIVO Y RDINADOR DE ARCHIVOS
S > /

DBR/RGYS/msmm

ia Constitucidn

/

s § tatal para el
Fideicomiso Es ﬁ@gm "
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Cronologia de limpieza y organizacién de Bodega “PRODECH” que funge como
Archivo de Concentracién de la Secretaria

Anexo 3. Fotografias de Bodega PRODECH, Julio-octubre 2025
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¥

------- CAPACITACION GESTION DOCUMENTAL CHIHUAHUA -
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MINUTAS DE TRABAJO coniEers /

DELESTADO

DE CHIHUAHUA

REUNION 16 DE ENERO DE 2025
DIRECCION DE EMPRENDIMIENTO Y DESARROLLO EMPRESARIAL

Objetivo: Retroalimentacién del llenado de Inventario
General y Guia de Archivo Documental

Asistentes Area

RAT de la Direccién de Emprendimiento y Desarrollo

Lic. Omar Zavala de la Rocha .
Empresarial

C.P. Maria Soledad Matias Martinez Jefa de departamento del Area Coordinadora de Archivos

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala Auxiliar Administrativo del Area Coordinadora de Archivos
Hora de inicio Hora de término
11:30 12:00

La sesidn da lugar debido a que el Lic. Omar Zavala solicita una sesién con el Area Coordinadora
de Archivos para repasar el llenado de los distintos formatos de archivo que existen, derivado a
que la Direccién de Emprendimiento inicia con las labores de integraciéon de expedientes y para
formalizarlo, es necesario inventariar toda la informacién que estd siendo anexada en un
expediente de archivo; por su parte, la C.P. Maria Matias y la Ing. Sarai Garcia muestran entera
disposicién para retomar los temas que con anterioridad se observaron dentro de las diversas
capacitaciones que se ofrecieron por parte del drea.

En primera instancia, se revisa el llenado del Inventario General, y se aclaran las dudas que surgen
en el proceso, tal es el caso de los cédigos de clasificacion que contienen los inventarios, [os
cuales salen directamente del Cuadro de Clasificacién Archivistica, o que en todo caso, pueden
ser consultados de las Fichas Técnicas de Valoracién Documental, las cuales guian el proceso de
integracién de los expedientes, y que sirven para identificar las series y subseries documentales,
para facilitar el resguardo e integracién de cada expediente.

Por ofra parte, también se hablé respecto al llenado de la Guia de Archivo Documental y la
manera en que se presenta ante el Area Coordinadora de Archivos, la importancia y utilidad que
conlleva y la manera en que se interpreta la misma.

ACUERDOS

El Lic. Omar Zavala acuerda bajar la informacién para el personal de la Direccidn de
Emprendimiento y Desarrollo Empresarial y comenzar con el llenado de formatos de los
expedientes que ya se encuentran integrados en la Direccidn.

El Area Coordinadora de Archivos acuerda compartir los formatos y las Fichas Técnicas de
Valoracién Documental correspondientes a la Direccidn de Emprendimiento mediante la carpeta
compartida “F".

Minutas de trabajo 1de2 |Pégina
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RESPONSABLES DE ARCHIVO DE TRAMITE
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€ la Rocha C.P. M’Grri’d’é-oledod Matias Martinez

Ing. A o)ioroi Garcia Ayala
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SECRETARIA

2 DE INNOVACION
MINUTAS DE TRABAJO CHIHUAHUA Y DESARROLLO ECONOMICO
REUNION 29 DE AGOSTO DE 2025
Objetivo: capacitacion integracién de expedientes

Asistentes Area

Lic. Martha Lizeth Alanis Hermosillo o
Departamento juridico

Lic. Humberto Antonio Meléndez Alberdi Direccién general e industria
Ing. Miriam Aleli Anchondo Portillo Direccidon de gestion estratégica

Lic. Carlos Guzman rodriguez Area Coordinadora de Archivos

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala Area Coordinadora de Archivos

Hora de inicio Hora de término
12:30 13:30

Se convoca a la Reunidn por parte del Area Coordinadora de Archivos para impartir una
capacitacién en infroduccién de la archivistica con la finalidad de promover las buenas
practicas y conocimiento general sobre los procedimientos necesarios para llevar a cabo en las
unidades administrativas de la SIDE, Aborddndose los siguientes puntos:

o Ciclo vital del documento.

¢ Tipos de documento.

e Instrumentos de control.

¢ Infegracion de expedientes.

¢ Transferencia primaria y secundaria.

Dicha capacitacién se programé con una duracién estimada de 1hr en el salén de juntas Tolstoi.
Concluida la presentacién, toma lugar el establecimiento de los siguientes acuerdos:

ACUERDOS

Se enviard por parte del drea coordinadora de archivos un correo que incluya el instructivo de
armado de expedientes que detalla sus cuidados y consideraciones para su integracién, asi )/
como las cardtulas actualizadas que deberdn ir en el frente de los mismos.
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Participantes:
AREA COORDINADORA DIRECCION GENERAL DE
DE ARCHIVOS INDUSTRIA
A - //
Ing. Ana Sarai Garcia Lic. Hun /@nténio
Ayala Mel ez Alberdi
DEPARTAMENTO DIRECCION DE GESTION AREA COORDINADORA DE
JURIDICO ESTRATEGICA ARCHIVOS
‘ o
) I/
Li&: Lizeth Ing. Miriam Aleli arlos guzman
Alanis Hermosillo Anchondo Portillo Rodriguez
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MINUTAS DE TRABAJO

REUNION 29 DE OCTUBRE DE 2025

DIRECCION GENERAL DE VINCULACION

Objetivo: INTEGRACION DE EXPEDIENTES DE LA DIRECCION

Asistentes Area
Lic. Sonia Patricia Carrasco Ollivier

Asesor Técnico

Lic. Daniela Ivette Esparza Dominguez Auxiliar Administrativo

Lic. Litzel Adriana Rodriguez Prieto Auxiliar Administrativo
Encargado del Despacho de los Asuntos
Lic. Rogelio Gerardo Vidales Sandoval y Funciones del Area Coordinadora de
Archivos

Jefa del Departamento de Organizacién
e Implementaciéon
Auxiliar Administrativo

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala

Lic. Carlos Guzmdn Rodriguez

Hora de inicio Hora de término
11:35 12:40

Se Coordina reunion en la sala Tomates de la SIDE el 29 de octubre de 2025 a las 11:35 am entre
la Direccién General de Vinculacién y el Area Coordinadora de Archivos (ACA) de la Secretaria
de Innovacién y Desarrollo Econdmico, con la finalidad de esclarecer puntos en los procesos de
integracién de expedientes e instrumentos de control de las unidades administrativas. De lo
anterior se resaltan los siguientes puntos:

e Interpretacion, desglose, revisién de normativa y atribuciones de la Direccién General de
Vinculacién de acuerdo a las Fichas técnicas de Valoracién Documental (FTVD) y en
respuesta a las dudas planteadas por el personal de Vinculacién relativo a sus procesos
y la documentacion que deben incluir en sus expedientes.

¢ Inferpretacion de dreas o departamentos con los que se trabaja en conjunto para
generar documentacion. Se detalla por parte del Area Coordinadora de Archivos que los
duefios de los procesos son quienes deben integrar en sus expedientes la documentacién
original resultante de estos procesos transversales, y que, en su caso, si un departamento
diferente a la Direccidon General de vinculacién cuenta con documentacién original
derivada de estos procesos, debe solicitarse su transferencia para incluirla en los
expedientes de acuerdo alas FTVD y el Catdlogo de Disposicién Documental (CADIDO).

¢ Documentos finales de cierre de expedientes descritos en los Instrumentos de Control (IC).
Se detalla por parte del ACA, el proceso en el que se inicia y se finaliza un expediente,
en particular con los procesos de la Direccidon General de Vinculacién, y con que
documentos pueden tomar como referencia para dar por iniciado un expediente, hasta
que este se puede dar por concluido.
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e Armado de Expedientes, por asunto y de acuerdo a lo descrito en el Catdlogo de
Disposicién Documental (CADIDO) y en orden ascendente de acuerdo a la normativa y
buenas practicas archivisticas. Se detalla la manera en que se debe integrar un
expediente para su lectura mas facil, que para buenas practicas los expedientes con un
volumen fisico mayor a 5cm debe ser dividido en legajos y cada legajo debe contener
su portada que lo identifique, se menciona por parte del ACA, una vez concluido el
expediente este debe ser cosido y expurgado de elementos metdlicos y adhesivos para
SU mejor conservacion.

e Correcto llenado de los campos en el formato de cardtulas de expediente. Se revisaron
los elementos informativos que debe contener una portada de expediente, tanto frontal
como lateral, se ejemplifica por parte del ACA que estos elementos pueden ser
encontrados en la FTVD del proceso en cuestiéon y como colocarlos de manera correcta.

Concluida la presentacién a las 12:40 pm toma lugar el establecimiento de los siguientes
acuerdos:

ACUERDOS

Se enviard por parte del Area Coordinadora de Archivos, los Documentos que competen a la
Direccion General de Vinculacion como: Fichas Técnicas de Valoracién Documental de sus
procesos, instructivo de integraciéon de expedientes, listado de Documentos de Comprobacién
Administrativa Inmediata (DCAI).

Por parte de la Direccion General de Vinculacién el compromiso adquirido es continuar con la
infegracion de sus expedientes de acuerdo a lo revisado durante la reunién y contactar al ACA
si surgen dudas o inquietudes relacionadas a dicho proceso.

DIRECCION GENERAL DE VINCULACION AREA COORDINADORA (DE’AR’CSH’iyos

\

k/V /,/ N

Lic. Sonia Patricia Carrasco Ollivier Lic. Regelic Gerardo Vidales-Sandova
;" /
Fd
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Lic. Daniela Ivette Esparza Dominguez Ing. Ana Sarai Garcia Ayala
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Lic. Carlos GGzmdn Rodriguez
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Minutas de trabajo 3de3|Pidgina
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico

Pagina | 30



SECRETARIA

MINUTAS DE TRABAJO CHIHUAHUA | Y oreammocts cconomico

€1 65700

REUNION 04 DE DICIEMBRE DE 2025
DIRECCION DE ECONOMIA SOCIAL

Objetivo: CAPACITACION PARA USO DEL SISTEMA DE
ARCHIVOS

Asistentes Area

C. Jesus José Zuany Maldonado Auxiliar Especializado

Jefa del Departamento de Organizacién

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala -
e Implementaciéon

Hora de inicio Hora de término
11:50 12:20

Se suscita la reunién para capacitar al C. Jesus Zuany en el uso del sistema de archivos de la
Secretaria, que actualmente opera la Unidad de Correspondencia y del cual, se encuentra
designado un enlace en cada una de las Unidades Administrativas.

Bajo el concepto anterior, da inicio la reunién con la Ing. Sarai Garcia explicando la manera de
iniciar sesién en la plataforma, de la cual el C. Jesus Zuany tiene asignado el usuario destinado a
la Direccién de Economia Social.

La Ing. Sarai Garcia expone los puntos mds relevantes a observar dentro de la plataforma, la cual
cuenta con 2 pestafias para el usuario que consisten en un “Inicio”, donde se concentran los
volantes asignados a la Direccién para ser atendidos, y explica que hay 2 dindmicas distintas
para que se presenten los volantes; el primero es, recibir un documento por medio de la Unidad
de Correspondencia dirigido exclusivamente a personal de la Unidad Administrativa, y la
segunda, en caso de que desde la Oficina del C. Secretario se le delegue la atencién del asunto
a la Direccién para seguimiento.

Se explica también la metodologia para revisién del asunto, asi como darles una respuesta a los
volantes. El C. JesUs Zuany realiza varios cuestionamientos al respecto que son solventados al
momento, y con ello, se concluye la primera pestafia de la que hace disposicidn el usuario.

Para finalizar, la Ing. Sarai Garcia explica la segunda pestafa, es decir “Terminados”, aclara que
una vez atenidos los volantes, el Area Coordinadora de Archivos se encarga de cerrar los volantes
para concluir con los folios, es ahi donde se traslada la informacién a esta segunda pestafia, y en
la cual se puede realizar las consultas de los usuarios a un historial de los volantes asignados a su
Unidad Administrativa, y del cual sirve en caso de necesitar la consulta de la atencién brindada
a algun asunto en particular.

El C. JesUs Zuany realiza varias observaciones respecto a la funcionalidad y aporta ideas para
mejorar la interaccién del usuario con el sistema, las cuales son tomadas en cuenta para
posteriores actualizaciones al sistema.
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ACUERDOS

EI C. JesUs Zuany acuerda la atencién continua al sistema para agilizar la atencién de los asuntos
designados a la Direccién de Economia Social.

La Ing. Sarai Garcia acuerda la revisién de las propuestas del C. JesUs Zuany para mejorar la
interaccién con el sistema de archivos.

DIREC\KN DE ECONOMIA SOCIAL AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

. Ana Sarai Garcia Ayala

Minutas de trabajo 2de2|Pdgina
Area Coordinadora de Archivos de la Secretaria de Innovacién y Desarrollo Econémico

Pagina | 32



5

e¢ | eulbed
elousysise ep ejsi / ofeqesy ap sejnuipy / sepieduy ssuoieyoedeo sej ap seyeibojo g oxauy
PITY N\Jﬁm o~ ax thﬂ\F\ WP ,‘nvw,.ww » ,m .@M\/\ Nv\ %v&\m\\v\\d\
- N\\w\u (P anC ) e rarm) i swﬁﬁw ﬁwﬁow,ﬂ
/ - , ~ : A -
- 0, D YA HPYY LS <
W\ “& 6}&%;“@ | Swovy/  O'P «W\WW\ v\amu\l
Q\Q%Su?\ltpﬁ, 7 waQQDN bm.hwﬁw\\, o G\V\
o [ \i ﬁ « \Q
. e —oa s o~ ,%3.»? M 0 WN/ o.ﬁ 3 :MU ﬁuc = V U\OQCJ MOA
@“ ID\V0S U\ 200w BboIg QZoPIIN TG
S| RS T (SRS O S
cméw‘_,u%ﬂnm m%a%&? wm&ﬁ m;wﬁ
o ,.
X230 (3! umw.x @ Quﬂﬂw&/ gﬁrC
vmmwﬁ.mm c%wwwzﬁ s o oiquioN &
20T 3A OINNC 34 SO 130 VIONILSISY 3d V1S
IVININND0A
NOLLS3D A STINIIAIGXT 30 OAVALY NOIDVLIDVAEYD
SOAIHOYY 30 YHOAVNIAQYOO0D vV
ouzcozoow O710H4HVSIA A YOHVNRIH
enyenyiyo ‘zaseng pepnid ZQWW\%WM W% @



Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Fotografias de obras al finalizar 2024

i
%

Anexo 6. Fotografias del Archivo de Concentracién
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“2025, Ao del Bicentenario de la Primera Constitucién

SECI Z7ARIA DE INNOVACION
Y DESARROLLO ECONOMICO
Departamento de Organizacién e Implementacion
Oficio No. SIDE- DOI-04/2025
Asunto: Solicitud de certificado de “FEA”
Chihuahua, Chih., a 18 de marzo de 2025

s =h BB
ING. WALTER IGNACIO ZAMARRON ESTRADA ‘Bh|E : L1
COORDINADOR DE POLITICA DIGITAL i YA
DEL ESTADO DE CHIHUAHUA BRIE -2y Q@;\
| S SN RE
&= 2 L e
PRESENTE. Olew

wé&@a&éggﬁg E;?u@?g@ﬁ& STy
Por medio del presente me permito solicitar su colaboracién para proveer a los servidores publicos
adscritos a este organismo centralizado con los certificados de firma electrénica avanzada
necesarios para los actos que deben realizar en razén de su empleo, cargo o comisién. Esto como
parte de la implementacién y cumplimiento a la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.
Adjunto a este oficio encontraré el Anexo Unico con los nombres y cargos de los funcionarios
involucrados en el proceso.

Cabe mencionar que esta solicitud se fundamenta conforme al articulo 7 de Ia Ley de Firma
Electrénica Avanzada, los articulos 4, 17 y 21 de la Ley de Gobierno Digital para el Estado de
Chihuahua, asi como los articulos 53, 54y 68 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

Sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencidn y quedo a su disposicién para
cualquier duda o aclaracién. Puede contar a la CP. Maria Matias Martinez
(maria.matias@chihuahua.com.mx Ext. 23440), jefa del Departamento de Organizacién e
Implementacion del Area Coordinadora de Archivos de la SIDE.

Atentamen e,

ARIA DE INNOY

- P

DER/vS gy 2
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Departamento de Organizacién e Implementaciéon
Oficio No. SIDE-DOI-016/2025

Asunto: Alcance a oficio SIDE-DOI-04/2025

Solicitud de enrolamiento de “FEA”

Chihuahua, Chih., a 18 de junio de 2025

ING. WALTER IGNACIO ZAMARRON ESTRADA
COORDINADOR DE POLITICA DIGITAL

DEL ESTADO DE CHIHUAHUA

PRESENTE. -

Por medio de este conducto y en alcance al oficio SIDE-DOI-04/2025, me permito solicitar de nueva
cuenta su valiosa colaboracion para generar los certificados de Firma Electrénica Avanzada “FEA”
para los servidores publicos adscritos a este organismo centralizado; mismos certificados que seran
utilizados para los actos que deben realizar en razén de su empleo, cargo o comision.

Cabe mencionar que esta solicitud se realiza en virtud a lo establecido en el articulo 7 de la Ley de
Firma Electrénica Avanzada, los articulos 4, 17 y 24 de la Ley de Gobierno Digital para el Estado de
Chihuahua, asi como los articulos 53, 54 y 68 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

De la misma forma, adjunto a este oficio encontrara el Anexo Unico con los nombres y cargos de los
funcionarios en beneficio de quienes se presenta esta solicitud.

Reciba un cordial saludo y sin més por el momento, agradezco de antemano su atencién; quedamos

a su disposicion para cualquier duda o aclaracién a través de la Lic. Lynda Balderas

(lynda.balderas@chihuahua.com.mx, Ext. 23440), jefa del Departamento de Organizacién e
__Implementacié Area Coordinadora de Archivos de la SIDE. COORDIACK:}N DE POLITICA DIGITAL

Atentamente,
N K(;ll?f X
e OFICIALIA DE PARTES
R CHIHUAKUA, CHIN.

LIC. DANIEL BENITEZ ROJAS

DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO

w B

RGVS/ asga

“El presente documento fue firmado en observancia a lo que establecen los articulos 7,8 y 9 de la LFEA, y 43 y 44 de la
Ley de Gobierno Digital del Estado de Chihuahua, otorgéndole plena validez juridica y probatoria.”

Av. Don Quijotd RINANAE no. 1

“2025, Afio del Bicentenario de la Primera Constitucion A E Bt s B
del Estado de Chihuahua” "Teléfono (614) 429-2300

www.chihuahua.gob.mx
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Departamento de Organizacién e Implementacién
Oficio No. SIDE-DOI-044/2025

Asunto: Solicitud de enrolamiento de “FEA”

a la que anteceden los oficios

SECR LTAQ!P\ ‘ E NN C;“;M\LK}N SIDE-DOI-04/2025 y SIDE-DOI-016/2025
Y DE SAF?QOLE O ECONOMICO Chihuahua, Chih., a 04 de diciembre de 2025
COORDINACION DE POLITICA DIGITAL

ING. WALTER IGNACIO ZAMARRON ESTRADA ) |
COORDINADOR DE POLITICA DIGITAL N1 L
DEL ESTADO DE CHIHUAHUA Bl 65 DIC 70 "3
PRESENTE. — LN 3%%“ =5

O ORICIALIA DE PARTES
Por medio de este conducto y en alcance a los oficios SIDE-DOI-04/2025 y SIIIEI-DBUG«IWZ’OfSHWe
permito solicitar de nueva cuenta su valiosa colaboracién para generar los certificados de Firma
Electronica Avanzada “FEA” para los servidores publicos adscritos a este organismo centralizado;
mismos certificados que seran utilizados para los actos que deben realizar en razén de su empleo,
cargo o comision.

i

Cabe mencionar que esta solicitud se realiza en virtud a lo establecido en el articulo 7 de la Ley de
Firma Electrénica Avanzada, los articulos 4, 17 y 24 de la Ley de Gobierno Digital para el Estado de
Chihuahua, asi como los articulos 53, 54 y 68 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua.

De la misma forma, adjunto a este oficio encontrara el Anexo Unico con los nombres y cargos de los
funcionarios en beneficio de quienes se presenta esta solicitud.

Reciba un cordial saludo y sin mas por el momento, agradezco de antemano su atencién; quedamos
a su disposicion para cualquier duda o aclaracion a través del Lic. Gerardo Vidales, Encargado del
Despacho de los asuntos vy funciones del Area Coordinadora de Archivos
(elvis.vidales@chihuahua.com.mx, Ext. 23442) y/o la Ing. Sarai Garcia
(sarai.garcia@chihuahua.com.mx, Ext. 23440), jefa del Departamento de_,Or amzauon e
Implementacion del Area Coordinadora de Archivos de la SIDE. :

Atentamente,

(Z DIRECTOR ADMINISTRATIVO Y COORDINADOR DE ARCHIVOS
DE LA SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARROLLO ECONOMICO

830

Elaboré: ASGA Revisé: RGVS Reviso: KIEN
“El presente documento fue firmado en observancia a lo que establecen los articulos 7,8y9delalFEA, y43y4ddela
Ley de Gobierno Digital del Estado de Chihuahua, otorgandole plena validez juridica y probatoria.”

Av. Don Quijote de la Mancha No. 1

“2025, Afio del Bicentenario de la Primera Constitucién Compleje Industnial Chiluahua
del Estaciede Chbushma” C.P. 3]136, Chihuahua, Chih.
stado ihuahua Teléfono (614) 429-3300

www.chihuahua.gob.mx

Anexo 6. Oficios de solicitud de “FEA” Pagina | 37




SECRETARIA _
DE INNOVACION

MINUTAS DE TRABAJO
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REUNION 26 DE AGOSTO DE 2025
DEPARTAMENTO DE SISTEMAS
Objetivo: REVISION DE DISENO DE SISTEMA DE ARCHIVO
Asistentes Area
Ing. Jorge Adalberto Venzor Meléndez Jefe del Departamento de Sistemas

Asesor Técnico del Departamento de
Sistemas

Encargado del Area Coordinadora de
Archivos

Jefa del Departamento de Organizacion
e Implementacion

Ing. Jesus Ely Favela Vela

Lic. Rogelio Gerardo Vidales Sandoval

Ing. Ana Sarai Garcia Ayala

Hora de inicio Hora de término
11:30 12:20

Se convoca a la sesiéon por parte del Area Coordinadora de Archivos para la revisién del médulo
de Firma Digital disefilado con el objetivo de implementar dicha firma para la expedicion de
documentos, y con ello promover la creacién digital de éstos a los fines bajo los que opera la
Secretaria, para que su gestion sea de forma automatizada y sistematizada, promoviendo Ia
organizacién y clasificacién de acuerdo a los procesos archivisticos a los que la Secretaria es
sujeta.

Bajo este precepto, es como se presentan a la reunién el Ing. Jorge Venzor, el Ing. Jesus Favela,
el Lic. Gerardo Vidales y la Ing. Sarai Garcia; la reunion toma lugar con una breve introduccion a
temas relacionados al almacenamiento digital, del cual en Ing. Jorge Venzor toma la palabra
exponiendo puntos importantes a considerar para la adquisicidon de un hardware con la
capacidad de almacenar y sostener la informacién generad por las funciones del sistema de
archivo que se pretende programar.

Una vez concluido el punto, toma el uso de la palabra la Ing. Sarai Garcia, quien proyecta una
presentacion con el disefio que se ha hecho hasta el dia, con el planteamiento de ideas por
parte de la Coordinacién de Archivos; a lo largo de esta presentaciéon, se realizan diversos
comentarios y retroalimentaciones por parte de los involucrados para la mejora de este disefio
inicial, contribuyendo a potenciar la utilidad y simplificacién del sistema, para que una vez puesta
en marcha su implementacion, sea de un uso fdcil y practico para los usuarios que interactuardn
con el sistema.

Siendo un punto a debatir respecto ala consulta de los documentos una vez firmados, y del cual
el planteamiento realizado es estricto, el Ing. Jorge Venzor y el Ing. JesUs Favela ntean que el
usuario deberia tener la disponibilidad de consulta de estos documentos, y de 1o|ciyal, se toma
nota para la posterior modificaciéon, atendiendo la recomendacién, siendo una aporiunidad de
mejora.
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Concluida la presentacién, toma lugar el establecimiento de los siguientes acuerdos:
ACUERDOS

El Ing. Jorge Venzor acuerda el acercamiento con Politica Digital, quienes, al momento, son el
ente certificador oficial para el Gobierno del Estado y cuentan con la oficialidad para que se le
asigne validez a un documento nacido digitalmente al igual que uno con firma autégrafa; de
dicho acercamiento deriva el planteamiento de los permisos para la implementaciéon de esa
certificacién al sistema que se pretende implementar en la Secretaria; también se acuerda
concretar una reunién de trabajo con Politica Digital para iniciar labores en cuanto a cédigos de
programacion y determinar la compatibilidad y disposicién a lo que la Secretaria de Innovacién
y Desarrollo Econdmico requiere.

De igual manera, el Ing. Jorge Venzor acuerda realizar un costeo adicional a la compra del
Hardware, pues, comenta que la informacion debe ser respaldada en 3 niveles por temas de
seguridad del almacenamiento, es decir, el primer nivel es la adquisicidn del Hardware, el
segundo es la compra de espacio en una nube, por lo que acuerda realizar la investigacion en
cuanto a costos para almacenamiento en este segundo nivel.

La Ing. Sarai Garcia acuerda la modificacién a los puntos vistos durante la reunidon al disefio del
sistema y hacerlo llegar por medio de correo electrénico a las personas involucradas en la mesa
de trabgjo.

Por parte del Area Coordinadora de Archivos, se acuerda la atencién a los requerimientos del
Departamento de Sistemas en cuanto a peticiones que faciliten el entendimiento y gestién para
la programacién del sistema.

DEPARTAMENTi SISTEMAS AREA COORDIN/

Ing. Jarge Adalberto Venzor Meléndez Lic/Rggelio Gerardo Vidales Sandoval

Ing. JesUs Ely Favela Vela

Anexo 8. Minuta de trabajo Tl / Archivo
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Samsara Tecnologia y Sokiciones SA de CV

s 58MSara 4, 20de Noviembre 509 31000 Chibushua, Chihvahua, Mexico
RFC:SDC040913K34
Régimen Fiscal 601 - Ley General de Personas Morales

589144

Fecha de la propuesta:

01/1072025
Cliente: Consuitor:
SECRETARIA DE INNOVACION Y DESARRCLLO Blanca Mandnas
ECONOMICO 614 208 5440

ano Carranza 601 Obrera blancamancina

msarasohiciones.com

31350 Chihuahua, Chihuahua
México
Imagen Cantidad Producto Fecha Precio Subtotal
de unitario
entrega
1 Unidades  Sarvidor NAS de 6 Bahias (Expandble 3 16 Bahiash / Hasta 288 TB / 4 GBRAM / Servicio Nube 15 ¢ias MXN MXN
Gratis (P2P) / Adminstracién Remots y Repakio Programado. 1 afo de garantis con proveedor, $23591.49 § 23.59149
D51621PLUS
) 6 Unidades  DISCO DURO INTERNO SYNOLOGY HAT 3320-8T SERIE PLUS 3.5 8TB SATA 6GB/S 7200 1Sdhs MXN MXN
RPM 512 MB COMPATIBLE SOLO PARA EQUIPOS SYNOLOGY. 1 afo de garantia con $4929.23 $ 2957538
proveedor.
1Unidades  Unidad Externa de DVD+/-RW USE Dell DW316 DVD +RW 8x/ CD-RW 24x V2.0 Negro. § #io 3dlas MXN MXN
de garantia con provesdes $ 71296 $71296
Subtotal MXN $ 53879.83
IVA 16% MXN § 8,620.77
Total MXN $ 62.500.60

“Se manifiesta cumplimiento de los términos y condiciones del presente Anexo®

Plazo de pago: 30 dias

Nota Importante:
Le sugerimos verificar las especificaciones de/los producto{s) antes de calocar orden de compra.

Condidones Comerciales

1. Estos precios pueden variar sin previo aviso, y estan en funcién del tipo de cambio. La garantia de los productos se ajusta alas Politicas y
Procedimientos que marca el fabricante.

2. Los tiempos de entregs son estimados v algunas veces estén fuera de nuestro control Favor de considerar un margen de seguridad.

3. En caso de requeric envio por paqueteria, flete v seguro son por cuenta del cliente . clarificar destino con su asesor,

4. En productos SOBRE PEDIDO NO hay cancelacidn NI devoluckén. En productos de stock se aceptan con un cargo del 20%{Sob dentro
de 7 dias).

5. En Pantallas de TV, al entregarse en el domidilio estals) serdn desempacadas v encendidas a efectos de validar algin dafo fisicoy su
correcto encendido, una vez realizado lo anterior se firmard un documento de recepcion.

6. Los productos cotzados NO inchuyen servicios de instalacion configuracién o implementacion. Salo sean detallados.

7. Encaso de implementaciones y éstas NO puedan llevarse a cabo debido a factores atribuibles al chente, 1a factura serd igusimente

exigible y debera ser pagada en los términos acordados.

Pagas Aceptados (cuentas bancarias s6lo anombre de Samsara Tenologia y Soluciones)

1. Transferencias bancarias. 2. Pagos en Oxxo, 3 Tajetas de débito y arédito {local y en sus oficinas), 4. Pagos fijos comuniquese con su

Nuestro propésito: Apoyar a nuestros clientes en su Transformacion Digital al fin de sumar al Desarrolio de México.
+52 614 5450100 contacto@samsarasoluciones.com http://samsarasoluciones.com

Anexo 9. Cotizacion de NAS y discos duros
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T SECRETARIA
) SEEERRD0 | e iNwovaCIon v
a -~ = A f§‘| § A A Q DESARROLLO ECONGMICO
GOBIERNO VY DESARRO.L L REQUISICION DEBIENES Y/O SERVICIOS
DEL ESTADO e i
Péagina: 1de1
FECHA: 17-0ct-2025
Pieza 1 Servidor NAS de 6 Bahlas $ 23,591.49 23,591.49
Pieza 6 6 discos duros internos 8TB capacidad $ 4,929.23 29,575.38
Pieza 1 Unidad Externa de DVD+/-RW USB, DVD+RW 8x/ CD-RW 24x V2.0 | $ 712.96 712.96
SECRETARIA UE IRNOVACION
LN
VA i W el lh [Tadn)
Y DESARROTITEGENEMIGL
e~ O
S iy
Anexo 10, Requisicién de compra de equipo NAS

JUSTIFICACION DE LA COMPRA: {INCLUIR NOMBRE DE LOS USUARIOS Y NUMERO DE INVENTARIO DE LOS EQUIPOS)

Adquisicién de servidor NAS de 6 bahias, de 6 discos duros internos de 8 TB y de Unidad Externa de
DVD para resguardo, administracién y consulta de documentacién digital de la Secretaria.

CUENTA PRESUPUESTAL AFECTADA: (REVISAR LA SUFICIENCIA PRESUPUESTAL)

101-1241301001-51501-201-999999-000-000-10401001-311-2P00SL1-C0301 -E20474-18-1110188-00000000 101-
1241301001-29401-201-999999-000-000-10401001-311-2P009L1-C0301 -E204T4-18-1110199-00000000

NOTA: S| REQUIERE MATERIAL DE TECNOLOGIAS DE LA INFORMACION, LA REQUISICION DEBERA CONTARCON LA
AUTORIZACION DEL ING. JORGE A. VENZOR MELENDEZ
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Informe del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025
AREA COORDINADORA DE ARCHIVOS

Autorizacion de Informe 2025

En apego al articulo 29 de la Ley de Archivos para el Estado de Chihuahua y a los
lineamientos juridicos aplicables en materia de organizacién y conservacion, se
emite el presente Informe Anual 2025, el mismo que detalla el cumplimiento a los
objetivos planteados dentro del Programa Anual de Desarrollo Archivistico 2025.
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